
<체크리스트 작성 전 필독사항>


· 사회자 대본, 혼인서약서, 성혼선언문, 덕담, 식전 영상, 축가MR, 식권샘플 등 
예식자료는 예식 5일전까지 회신 주세요.

· 식사 안내
*연회장(식사 장소) 층수(3층 OR B1층)는 지정하실 수 없으며 예식 1주 전 배정됩니다.
*신랑, 신부, 양가 부모님 식사 무료 제공입니다.
*예식 14일전 최종 보증인원 확정 후에는 하향 불가합니다. (상향 시 예식 7일전까지 가능)
*음식은 지불보증인원의 20%까지 미리 준비되며 모든 음식은 반입, 반출이 불가합니다.
*추가로 식권이 필요한 경우 접수대 축의 받는 분이 예약실로 오셔서 추가 요청해주세요. 
예약실에서 주방에 추가 음식 확인 후 KU식권 제공해 드립니다. 
재료 소진으로 식권 배부 불가시 답례품으로 제공해드리며 
답례품 비용은 식대 기본 가격으로 적용됩니다. 

· 화환 세팅 안내
*화환은 개수에 상관없이 2층에 세팅해드립니다. 
*예식 후 화환 리본은 양가 접수대에 전해드리고 리본이 제거된 화환은 KU컨벤션에서 폐기해드립니다.

· 기타 안내
*접수대에서 축의금 받는 분들은 양가 각각 2명씩 섭외해주시고 
웨딩 1시간 전부터 2층 접수대에서 대기해주시기 바랍니다. 
*축의금 접수대는 2층 로비 끝 예식홀 맞은편에 준비되어 있으며 
예식 순서에 따라 교대로 이용하고 있습니다. (양가 같은 접수대 이용)
*당일 리허설 진행(축가자, 사회자)은 예식 30분전까지 오시면 
2층 웨딩홀 들러리 도우미분들이 안내해드립니다.
*예식 종료 후 혼인서약서, 성혼선언문, 포토테이블 사진(액자), USB등은 신랑측 접수대에 돌려드립니다.

<위 필독사항 확인 후 하단에 확인자 서명 부탁드립니다>
                        20    년     월     일   확인자 성함 : 
